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本システムのご利用にあたって
AI 音声ガイド用原稿の作成は、以下の4ステップで進行します。

ステップ1：禁止文字チェック
AI が読み上げられない記号を検出します。

→ お客様作業： エラーが出た場合、禁止文字を削除するか別の表現に修正し

てください。

ステップ2：ですます調校正 ＆ 難読固有名詞ピックアップ
AI が「です・ます調」への統一と、「難読固有名詞」の抽出を行います。

→ お客様作業： 変換された文章と、固有名詞リストの確認・修正・追記をお願

いします。

ステップ3：多国語翻訳
校正済みの文章と固有名詞リストをもとに、多言語へ翻訳します。

→ お客様作業： 翻訳後の文章を確認し、必要に応じて修正してください。

ステップ4：最終チェック（全言語の禁止文字確認 ＆ 文字数集計）
全言語の禁止文字チェックと文字数集計を行います。

→ お客様作業： 完了後に出力されるエクセルファイルを「完成原稿」として弊

社へご送付ください。　　　

　
【重要なお願い】
データのズレやエラーを防ぐため、必ずステップごとに確認・修正を完了させて

から次へ進んでください（途中で手作業でエクセルを合体させる等の作業は、

高確率でエラーの原因となります）。

【翻訳後の文字数・料金について】
作成料金は「翻訳後の文字数」で決まります。翻訳処理により文字数が増加す

るため、完了まで正確な文字数は確定しません。

増加目安 : 日本語1,000文字 → 英語 2,300～2,500文字 / 中国語・台湾

語750～850文字 / 韓国語950～1,050文字

※専門用語や難読固有名詞が多い場合は、さらに増える傾向があります。

※「無料作成キャンペーン」等の無料枠を超過した場合は、差額のお支払いで

生成可能です。詳細はお問い合わせください。
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① ログイン
ご案内したURLにPCのブラウザからアクセスし、「ID」と
「パスワード」を入力してログインします 。
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② テンプレートのダウンロード
画面上部の「入力用テンプレート(XLSX)をダウンロード」

ボタンをクリックし、エクセルファイルをダウンロードしてく

ださい 。
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③ 日本語文章の入力
ダウンロードしたファイルを開き、以下のルールに沿って原

稿を入力します 。

A列： 連番（管理番号） 

B列： 管理用タイトル（内容がわかる見出し） 

C列： 日本語文章（原文）

■AI 向け原稿作成のコツ（C列）

記入する原稿は「AIが自然に読み上げるための台本」です 。

1. カッコ（）の多用を避ける： 補足説明はカッコを使わず、

独立した文章にすると自然になります 。

2. 話し言葉を意識する： 黙読ではなく、声に出して理解し

やすい言葉を選んでください 。

3. 読点（、）で区切りを明確にする： AI が息継ぎをするタ

イミングになります 。
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④ 禁止文字チェックの実行
入力された日本語原稿に、AIが読み上げられない記号が含

まれていないかチェックします 。音声合成AIは視覚的な記

号をそのまま読み上げようとしたり、不自然な「無音」が発

生したりするため、事前の検出が必要です 。

使用できない文字
「～」「～」（波ダッシュ）
「…」「...」 「‥」（三点リーダー・ドット）
「※」（米印・アスタリスク）
「×」 「/」 「＆」 「&」（数学・接続記号）
「！？」 「！！」（連続する疑問符・感嘆符）
「☆」 「★」 「♪」（装飾記号）
「→」「←」 「↑」 「↓」 「⇒」（矢印記号）

画面で「ステップ1」を選び、ファイルを選択して実行しま
す 。
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⑤ 禁止文字チェック【エラーの場合と修正方法】
禁止文字が含まれていた場合、画面にエラーが表示され、

チェック結果のエクセルファイルがダウンロードされます。
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ダウンロードしたファイルを開くと、使用できない文字が 赤

色 でハイライトされています。

新たに 「エラー一覧」 シートが追加され、エラーの詳細が記

載されています。

該当する箇所の記号を削除する、または別の言葉に書き換

えてください。
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⑥ 禁止文字チェック【問題がない場合】
修正したファイルを再度アップロードします 。

問題がなければ「処理が完了しました！ダウンロードを開始し

ます」と表示されます。

エラーが出なくなるまで修正作業を繰り返してください 。
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⑦ ですます調校正 ＆ 難読固有名詞ピックアップ
の実行
エラーを解消したファイルで「ステップ2」を実行します 。

AI が文体を丁寧体（です・ます調）に統一し、難読固有名

詞を抽出します（※処理に時間がかかります）
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⑧「です・ます調」に変換された文章の確認・修正
ダウンロードしたファイルの「データ入力」シートを確認しま

す 。

C列（原文）： AI が「難読固有名詞」と判断した単語が 青

色 になっています。

D列（修正案） にAI が「です・ます調」に整えた文章が入っ

ています 。以降の翻訳はこのD列をもとに行われるため、

文章がおかしくないか、大幅に意味が変わっていないか必ず

確認・修正してください 。
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原文
大寒（1月20日頃）から2月上旬にかけて、凍えるような寒さや冬将軍の到来が特徴です。

修正後
大寒にあたる1月20日頃から2月上旬にかけて、凍えるような寒さや冬将軍の到来が
この時期の大きな特徴です。



⑨ 「難読固有名詞」の確認・修正（重要）
新しく追加された「固有名詞リスト」シートを開き、内容を

確認・修正します 。

A列（管理番号）： 入力シートの番号です。

B列（漢字）： AI が抽出した固有名詞です。

C列（英語）： AI は基本的にそのままローマ字に変換する

ため、正しい英訳に修正してください 。

( 例 ) 曜変天目茶碗 → Yohen Tenmoku Chawanとなっ

ている場合、Yohen Tenmoku Tea Bowlに修正する等。

(例 ) 長万部町 → Oshamanbe-choとなっている場合、

Oshamanbe Townに修正する等。

D列（フリガナ）： 読み方が特殊な場合AIが間違えること

があるため、必ず正しいカタカナに修正してください 。

( 例 ) 色紙 → シキシ（サイン色紙）／ イロガミ（折り紙）

E列（難易度）： 読み方の難易度が記載されています。

フリガナを修正した箇所は必ず「10」に修正してください。

【お客様による手動追加のお願い】

AI の判定は完全ではありません 。

「読み間違えそうだな」と思う単語や、D列を手直しして新

たに生まれた固有名詞は、お客様のご判断でリストの一番下

に追記をお願いいたします 。

追記した場合は必ず難易度を「10」に修正してください。
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⑩ 翻訳の実行
データ入力」シート（D列）と「固有名詞リスト」シートの

修正が終わったら、ステップ３を選択し作成したい言語に

チェックを入れて実行します（※処理に時間がかかります） 
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⑪ 翻訳文章のご確認
ダウンロードしたファイルのE列以降にある翻訳文の内容を

確認し、必要に応じて修正してください 。

※翻訳実行後に元の日本語原稿を大きく変更したくなった場

合は、データ不整合を防ぐため、お手数ですが前のステップ

に戻ってやり直すことをお勧めいたします。
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⑬ 最終チェック
最終チェック： 最終確認済みのファイルで「ステップ4」を

実行します 。全言語に対して禁止文字がないかの一斉チェッ

クと、正確な文字数集計が行われます 。

完了： 画面に文字数が表示され、最終版ファイルがダウン

ロードされます 。エラーが出なければ作業完了です。このファ

イルを「完成原稿」として弊社にお送りください 。
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B

E

エラーが出た場合の対処法（ステップ3・4）
シート間のデータ連動や入力内容に不備があると、以下のエラーが表示されます 。

エラーA（番号の重複）：

 「データ入力」シートのA列の番号は重要な管理 IDです 。重複しない固有の番号に書き換えてください 。

エラーC・D（入力フォーマットの誤り）：

 「固有名詞リスト」のC列（英語）は「すべて半角英数字」に、D列（フリガナ）は「すべてカタカナ」に修正してください 。

エラーB・E（シート間のデータ不整合）： 

手作業でエクセルの行を挿入・削除したり、A列の番号を書き換えたことで連動が崩れた場合に発生します 。

修正箇所がわからない場合は、A列の番号が重複していないことだけを確認し、もう一度「ステップ2」からやり直すことをお勧めいたします 。           

A

C
D
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⑭さいごに（免責事項・注意事項）
高品質な音声合成技術を使用して生成いたしますが、AIによる生成という性質上、以下の事項についてあらかじめご了承ください。

1. 無償での再作成・修正について

以下の理由による音声の再作成・修正は、原則として無償では承っておりません。

・お客様による原稿内容の確認漏れ、誤字脱字、指定間違い

・納品後の原稿変更、言語追加、ナレーターの変更

・イントネーションの違和感（人間と完全に同一にはなりません）

・固有名詞リストにない漢字の読み間違い

2. 翻訳・音声内容の責任について

・AIによる自動翻訳のため、文脈によっては不自然な表現が含まれる場合があります。弊社では内容のチェックは行いませんので、

　正確性を期す場合はお客様にてネイティブチェック等の実施をお願いいたします。

・生成された内容に誤りがあった場合でも、弊社では一切の責任を負いかねます。

3. エンドユーザーへの提供方法と告知

・音声ガイドの提供形式（無料・有料）は、お客様の裁量でご判断いただけます。

・有料で販売される場合は、トラブル防止のため、エンドユーザーに対し「AI 生成音声であること」を事前に告知いただくことを強く推奨

いたします。




